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PEMBAGIAN KERJA (JOB DESCRIPTION) 
PENGURUS HARIAN MWC NU KEC.WARUREJA 

MASA KHIDMAT 2025-2030 
(AD NU BAB VII Pasal 14 Ayat 1) 

 

Mustasyar  
Memberikan arahan, pertimbangan dan atau nasehat diminta atau tidak baik secara 
perorangan maupun kolektif kepada pengurus manurut tingkatannya. 

(AD NU BAB VII Pasal 14 Ayat 1) 
 
Syuriah 

Adalah pemimpin tertinggi Nahdlatul Ulama (AD NU BAB VII Pasal 14 Ayat 3) bertugas 
merumuskan kebijakan umum Organisasi, mengarahkan dan mengawasi Tanfidziyah serta 

melakukan konsolidai syuriah pada tingkat di bawahnya. 
 
Rais 

Adalah koordinator umum syuriah NU dan penanggung jawab tugas – tugas intern dan 
ekstern yang bersifat umum. 

 
Tugas Wakil Rais 
 

NO NAMA TUGAS 

1. SYAIFUDIN, S.Ag  Bidang Diniyah : 
Koordinator bidang dakwah Amar Ma’ruf  nahi 

Munkar  syuriah dan penanggungjawab kegiatan 
Amar Ma’ruf nahi Munkar tingkat MWC NU 

2. AMINUDIN, S.Ag Bidang Tarbiyah : 

Koordinator bidang Pendidikan dan Kebudayaan 
Syuriah dan penangungjawab kegiatan pendidikan 
tingkat MWC NU 

3. SAHRONI, S.PdI Bidang Mabarrot : 

Koordinator bidang pelayanan sosial dan 
pemberdayaan ekonomi ummat  Syuriah NU dan 
penanggung jawab pelayanan ekonomi ummat dna 

pelayanan sosial di tingkat MWC NU 

 
Katib  
Penanggung jawab umum dan koordinator umum dibidang administrasi, data, kearsipan, 

serta juru bicara dilingkungan Syuriah MWC  serta membatu wakil rais dibidang Diniyah 
(Keagamaan) 

 
Tugas Wakil Katib 
 

NO NAMA TUGAS 

1. AHMAD RAJAB  Bertugas atas nama Katib membantu wakil Rais 
untuk kegiatan pendidikan ditingkat MWC 

2. BUKHORI Bertugas atas nama Katib membantu wakil Rais 

untuk kegiatan kebudayaan ditingkat MWC 



3. DAKHORI Bertugas atas nama katib membantu wakil rais 
untuk kegiatan pemberdayaan ekonomi ummat di 
tingkat MWC 

4. AFIFUDIN Bertugas atas nama katib membantu wakil rais 

untuk kegiatan pelayanan sosial di tingkat MWC 

 

 
 

A’wan 
Adalah (anggota pengurus syuriah) yang berwenang memberi masukan dan mmbantuk 
pelaksanaan tugas – tugas syuriah. 

(ART NU BAB XVIII Pasal 26). 
 

Tanfidziyah  
Adalah pelaksana amanah organisasi (AD NU BAB VII Pasal 14 Ayat 4) bertugas 
merencanakan, melaksanakan dan mengendalikan kegiatan organisasi berdasarkan kebijakan 

organisasi yang ditetapkan oleh konferensi dan syuriah. 
 
Ketua 

Koordinator pelaksana tugas-tugas intern dan ekstern organisasi yang bersifat umum serta 
koordinator umum ranting-ranting di lingkungan MWC. 

 
Pembagian Tugas Wakil Ketua Tanfidziyah 
(Keputusan Pleno Sidang Komisi Konferensi MWC) 

 

NO NAMA  

1. H.SYARIFUDIN, S.Ag 1. Bidang Dakwah 
Amar Ma’ruf nahi 

Munkar 
2. Bidang Pendidikan 
dan kebudayaan NU 

3. Bidang Ekonomi 
Ummat dan Pelayanan 

sosial 

 LEMBAGA DAKWAH NU (LDNU) 

 LEMBAGA PENDIDIKAN MAARIF NU (LP MAARIF NU) 

 RABITHAH MA’HAD AL ISLAMI (RMI NU) 

2. H.SOFIUDIN, S.Ag, M.Hum 

 LEMBAGA AIL ZAKAT INFAK DAN SHODAQOH NU (LAZISNU) 

 LEMBAGA TA’LIF WAN NASYR NU (LTN NU) 

 LEMBAGA KEMASLAHATAN KELUARGA NU (LKK NU) 

3. H.KHAFIDIN, M.Pd 

 LEMBAGA BAHTSUL MASAIL NU (LBM NU) 

 LEMBAGA KAJIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
MANUSIA NU (LAKPESDAM NU) 

 LEMBAGA WAKAF DAN PERTANAHAN NU (LWP NU) 

4. ALI ASIKIN, S.H. 

 LEMBAGA SENI BUDAYA MUSLIMIN INDONESIA (LESBUMI) 

 LEMBAGA BANTUAN HUKUM NU (LBH NU) 

 LEMBAGA TA’MIR MASJID NU (LTM NU) 

5. SOBALI, S.Pd.SD 

 LEMBAGA PEREKONOMIAN NU (LPNU) 

 LEMBAGA PENGEMBANGAN PERTANIAN NU (LPP NU) 

 LEMBAGA KESEHATAN NU (LKNU) 

 
Sekretaris 

Adalah penanggungjawab umum dibidang administrasi data, kearsipan, ketatausahaan dan 
penerangan dilingkungan tanfidziyah MWC. 

 
Wakil sekretaris 

1. Bertugas atas nama sekretaris membantu wakil ketua dibidang Pendidikan  

2. Bertugas atas nama sekretaris membantu wakil ketua dibidang ekonomi ummat dan 
pelayanan sosial 

 
 
 



Bendahara 
Adalah penanggungjawab dan koordinator dibidang keuangan dan perlengkapan organisasi 

tingkat MWC. 
 

Wakil Bendahara 
1. Membantu bendahara dalam pengelolaan administrasi keuangan 
2. Membantu bendahara dalam pemberdayaan Asset dan Sumber Dana Organisasi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ditetapkan di : Warureja 
Pada Tanggal : 2 Rajab  1447 

28 Desember  2025 
 

    

 
 

 
 
 

   

 Abdul Salam,S.Ag  Mohammad Rozikin 

 Ketua  Sekretaris 
 



LEMBAGA : Lembaga Dakwah Nahdlatul Ulama (LDNU). Melaksanakan kebijakan di bidang pengembangan dakwah agama Islam yang 
berpaham Ahlussunnah Wal Jamaah. 
 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Pengembangan Dakwah  Digitalisasi dakwah dengan Media 
Dakwah milik MWC NU 

       

2. Penyampaian Ajaran Agama Penyampaian ajaran Aswaja sesuai 
tingkatan pendidikan di Bawah 
naungan Nahdlatul Ulama 

       

3. Penggerakan Ummat Mendelegasikan Da’I NU untuk Turba 
ke Majelis Taklim se kecamatan 
Warureja 

       

          

          



LEMBAGA : Lembaga Pendidikan Ma'arif Nahdlatul Ulama (LP Ma'arif NU). Ini merupakan lembaga yang melaksanakan kebijakan di bidang 
pendidikan dan pengajaran formal.Contoh seperti SMK Ma'arif NU, MA Ma'arif NU dan lain sebagainya. 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Pendidikan dan Pengajaran 
Formal 

Pelatihan guru (MI, MTT dan MA) 
horoskop dan Pelatihan 

       

2. Kerjasama Berkolaborasi dengan pemerintah 
seperti Program Organisasi Penggerak 

       

          

          

          



LEMBAGA : Robithoh Ma'ahid Al Islamiyah (RMI). Lembaga ini bertugas melaksanakan kebijakan di bidang pengembangan pondok 
pesantren. 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Menjalankan kebijakan NU Pengenalan NU melalui Digitalisasi 
Lembaga 

       

2. Peningkatan Kualitas Pesantren Pendataan Pondok Pesantren di 
Wilayah Kec.Warureja  
Pendataan Madrasah TPQ dan Majelis 
taklim 

       

3. Peningkatan karakter santri Melaksanakan IStighotsah dan Do’a 
bersama dan di lembaga masing-
masing 

       

4. Peningkatan kurikulum dan 
kajian 

Memberikan kajian Aswaja di Lembaga 
Pendidikan 

       

 Momen hari santri nasional Istighotsah dan Kirab kondisional        



LEMBAGA : Lembaga Perekonomian Nahdlatul Ulama (LPNU), merupakan lembaga yang melaksanakan kebijakan di bidang pengembangan 
ekonomi umat. 
 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Ekonomi ummat Kemandirian NU dan warga NU di 
Kec.Warureja 

       

2. Bidang Koperasi dan BMT Optimasliasai peran BMT terhadap 
perkembangan NU di kec.warureja 

       

3. Bidang NU Mart Pengembangan ekonomi dan 
pendapatan melalui kegiatan NUmart 

       

4. Bidang Klinik NU Koordinasi dengan LKNU        

5.          



LEMBAGA : Lembaga Pengembangan Pertanian Nahdlatul Ulama (LP2NU). Tugasnya, melaksanakan kebijakan di bidang pengembangan 
pertanian, lingkungan hidup dan eksplorasi Kelautan. 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Pengembangan Pertanian 
Modern dan Organik 

Silaturahmi dan konsolidasi terkait 
ketahanan pangan dengan MWCNU 
kec.lain 

       

2. Bidang Ketahanan Pangan One praktek Priority branding 
(Promosi Produk Pertanian Unggulan) 
Pemberdayaan petani NU dalam 
pengembangan Agribisnis 

       

3. Bidang Peternakan Bank kotoran ternak untuk pupuk 
organik 

       

4. Bidang Pengairan Pengembangan infrastruktur irigasi        

5.  Pengembangan SDM petani NU 
Pembentukan Kelompok Tani 
Advokasi Petani NU 

       



LEMBAGA : Lembaga Kemaslahatan Keluarga Nahdlatul Ulama (LKKNU). Lembaga yang melaksanakan kebijakan di bidang kesejahteraan 
keluarga, sosial dan Kependudukan. 
 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Bidang Keluarga Sehat Membangun keluarga anti kekerasan 
(KDRT)  
Pencegahan stunting  

       

2. Bidang Keluarga terdidik Mendorong pendidikan wajib 12 tahun  
Bantuan bea siswa pada keuarga 
kurang mampu 

       

3. Bidang Keluarga Sejahtera Khitanan masal bersama LKNU        

4. Bidang Keluarga Moderat Mencegah dan menangkal radikalisme 
dan ekstrimisme 

       

5. Bidang Keluarga Cinta Alam Sedekah rongsok        



LEMBAGA : Lembaga Kajian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia (Lakpesdam).Lembaga ini melaksanakan kebijakan di bidang 
pengkajian dan pengembangan sumber daya manusia. 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Bidang Pengkajian dan 
Pengembangan Sumber Daya 
manusia 

PDPKPNU 
Pelatihan kepemimpinan 
Pengembangan Kyai muda 
Fasilitator pengkaderan 

       

2. Bidang Kajian Isu Strategis Diskusi Internal 
Pembangunan karakter dan Soft Skill 

       

3. Bidang Pengembangan dan 
Pemberdayaan Ummat 

Sosialisasi pencegahan perkawinan 
Dini 
Pencegahan stunting 
Peningkatan kemampuan Publik 
Speaking 
Keuangan keluarga 

       

4. Dokumentasi dan Informasi Laporan Kajian 
Diskusi Publik 
Pelatihan 
FGD 

       

 Kolaborasi dan jejaring Koordinasi dengan banom  
Koordinasi dengan lembaga lain 
Koordinasi dengan lembaga di Luar NU 

       



LEMBAGA : Lembaga Penyuluhan dan Bantuan Hukum Nahdlatul Ulama (LPBHNU), merupakan lembaga yang yang melaksanakan 
penyuluhan dan pemberian bantuan 
hukum. 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Bantuan Hukum Menyediakan bantuan hukum gratis 
bagi warga kurang mampu (NU) 

       

2. Konsultasi Hukum Menyediakan kosultasi hukum gratis 
bagi warga kurang mampu (NU) 

       

3. Pendampingan Menyediakan pendampingan Hukum 
bagi masyarakat yang membutuhkan. 

       

4. Penyuluhan Hukum Meningkatakan kesadaran Hukum 
masyarakat khususnya warga NU 

       

5. Penyusunan Konrak / Perjanjian         



LEMBAGA : Lembaga Seni Budaya Muslimin Indonesia (Lesbumi), merupakan lembaga yang melaksanakan kebijakan di bidang 
pengembangan seni dan budaya. 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Pengembangan seni dan budaya 
Nusantara 

Peluncuran Buku Antologi Puisi dan 
Lomba Baca Puisi 
(Tokoh NU ; Ali Asikin, SH) 

       

2. Mendukung seniman dan 
Budayawan 

Menginventarisir Budaya Terbang jawa 
yang ada masing-masing Ranting 

       

3. Mencerahkan dan membangun 
karakter 

Mengimplementasikan dan 
mengaktualisasikan karya Antologi 
Puisi berupa karya yang eksentik 

       

  Mengembangkan bakat  memunculkan 
talenta dibidang tarik suarabekerja 
sama dengan media MWC 

       

          



LEMBAGA : Lembaga Amil Zakat, Infaq dan Shodaqoh Nahdlatul Ulama (LAZISNU). Ini merupakan lembaga yang bertugas menghimpun dan 
mengelola serta menyalurkan sedekah, Zakat dan infaq. 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Menghimpun dana (Fundraising) Mengoptimalkan perolehan koin NU 
Menghidupkan kembali Koin NU di 
setiap Ranting 

       

2. Pengelolaan dan penyaluran 
dana kemanusiaan 

Sosialisai turun ke bawah setiap 
ranting 

       

3. Pemberdayaan Ummat Menjaga dan mengawasi serta evaluasi 
terhadap koin NU di setiap ranting 

       

          

          



LEMBAGA : Lembaga Wakaf dan Pertanahan Nahdlatul Ulama (LWPNU), merupakan lembaga yang mengelola, mengurus serta 
mengembangkan tanah dan bangunan, serta harta benda wakaf lainnya milik NU. 
 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Pengelolaan Asset Verifikasi data tertulis dengan kondisi 
riil di Lapangan 

       

2. Pendataan dan legalitas Validasi Nadzir dan sertifikasi Wakaf        

3. Pengembaqqngan Program 
Wakaf 

Digitalisasi data wakaf NU 
Kec.Warureja 
Papanisasi Aset Wakaf 
Pelatihan managemen wakaf 

       

          

          



LEMBAGA : Lembaga Bahtsul Masail (LBM), merupakan lembaga yang membahas dan memecahkan masalah-masalah ma'udluiyah (tematik) 
dan waqi'iyah (aktual) yang memerlukan kepastian hukum. 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Bidang Waqiiyah Kegiatan Bahtsul Masail yang digabung 
dengan kegiatan Turba MWCNU 

       

2.  Kegiatan Bahtsul Masail mengsung 
tema fiqih yang sedang trend sekaligus 
forum evaluasi Lembaga 

       

3.  Ngaji kitab Fathul Qorib dan Bidayatul 
Hidayah 

       

  Pengumpulan atau cetak hasil Bahtsul 
Masail 

       

          

 



LEMBAGA : Lembaga Kesehatan Nahdlatul Ulama (LKNU), yaitu sebuah lembaga yang melaksanakan kebijakan di bidang kesehatan. 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. CKG Pemeriksaan kesehatan pada saat 
PHBI 

       

2 Penyuluhan dan Senam Lansia Penyuluhan kesehatan Lansia        

3 Bakti Sosial Khitanan Masal Khitanan Masal PHBI        

4 Pemeriksaan kesehatan Jamaah 
Haji 

Tes kebugaran Jamaah haji 
Tes Kebugaran Pengurus MWC 

       

5 Pemantauan pengobatan TBC 
HIV, dll 

Pendampingan Pengobatan        



6 Konsultasi Kesehatan Konsultasi Kesehatan melalui Media 
milik NU  
Sosialisasi P3K 

       

7 Kaderisasi Kesehatan Pelatihan kesehatan bagi IPNU dan 
IPPNU 
Sosialisasi dan Posyandu Remaja 

       

 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



LEMBAGA : Lembaga Ta’lif wan Nasyr Nahdlatul Ulama (LTNNU). Lembaga ini bertugas mengembangkan penulisan, penerjemahan dan 
penerbitan kitab/buku serta media informasi menurut faham Ahlussunnah wal Jamaah. 
 

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1. Pengembangan Literatur Buletin Khotbah Jum’at 
Pjok Baca di Gedung MWC 

       

2. Bidang Media Informasi Update berita terbaru 
Pengembangan Wibesite, Youtube, 
Instagram, Facebook, Tiktok, dan 
Podcast milik MWCNU 

       

3. Bidang Pelatihan dan 
Pengembangan 

Pelatihan media        

          

 
 
 
 
 



LEMBAGA : Lembaga Ta’mir Masjid Nahdlatul Ulama (LTN NU)  

NO PROGRAM JENIS PROGRAM 

WAKTU PELAKSANAAN 
TAHUN SUMBER DANA PELAKSANA 

PERTAMA KEDUA KETIGA KEEMPAT KELIMA 

1 Sosialisai Sistem Informasi 
Masjid (SIMAS) 

Pembuatan No. id Masjid dan Mushola        

2 Pengajian Akbar Pengajian umum dengan mengundang 
Mulaligh Nasional 

       

3 Penambahan bansos bagi Khotib 
/ Imam Rowatib 

BPJS TK marbot masjid mushola lewat 
KUA 

       

          

          

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ditetapkan di : Warureja 
Pada Tanggal : 2 Rajab  1447 

28 Desember  2025 
 

    

 
 

 
 
 

   

 Abdul Salam,S.Ag  Mohammad Rozikin 

 Ketua  Sekretaris 
 


